Conteudo de Formacao a Distancia

Gestéo do Patrimoénio e Gestado de Manutencéao

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo discutir e apresentar ferramentas para a avaliacao e controlo
efetivo do patriménio existente, controlando adequadamente 0s bens patrimoniais das
empresas, desde o levantamento fisico inicial, até a implementacédo, quando necessario,
de sistema especifico de controlo e informatizacéo aplicados ao imobilizado da empresa.
Em paralelo h4 a necessidade de entender a funcdo da manutencdo do patrimonio,
executando as ac¢des necessarias a sua preservacdo em bom estado de conservacgao.

Objetivos Especificos
No final deste Curso os participantes saberao:

e Conhecer conceitos e definicbes envolvidos;

e Fazer uma gestao de patriménio mais eficaz;

e Reconhecer os cuidados a ter na preservacao do patriménio;
e Implementar uma gestdo de patriménio mais eficaz;

e Gerir melhor as existéncias em armazém;

e Incrementar a eficicia e a eficiéncia das acoes.

Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os Profissionais envolvidos e com responsabilidades ao
planeamento, controle e gestdo dos bens patrimoniais das empresas, independentemente
de pertencerem as fungfes de operacédo ou as funcdes de gestao.

Pré-requisitos
Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.

Carga Horéaria

30 horas

Conteudo Programaético

Moédulo 0 — Apresentacao de Plataforma e Método de Utilizagdo
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- Conteudo de Formacao a Distancia

Moédulo | - Gestao do Patriménio
» Definicbes

e Patrimonio tangivel e intangivel;

e Levantamento fisico do patriménio;

¢ Identificagdo individual dos bens;

e Meétodo e critério de definicdo;

e Elaboracédo de procedimentos para inventariacéo e afericéo fisica de bens;

e Elaboracéo de instrucdes para alienacao, destruicéo e transformacéo de bens
patrimoniais;

e Criacdo de rotinas/formulérios de controlo fisico da movimentagéo de bens
patrimoniais.

» Patrimonio escriturado

e Sistema eletrénico de processamento de dados (informatiza¢éo);

e Efeitos e implicacbes de ambito organizacional e de gestao.

e Organizacdao eficiente de arquivos e inventario patrimonial;

e Controle do fluxo de informacédo e armazenamento de documentos.
» Gestéo de subsistemas

e Gestdo da Frota Equipamentos Mobiliarios;

e Gestdo da Manutencéao Predial,

e Seguranca do Patriménio;

¢ Elementos de Inovacdo em Gestdo do Patriménio.
» Definic&o contabilistica de imobilizado

e Corporeo;
e Incorporeo;
¢ Financeiro;
e Em curso.

Médulo Il - Gestao de Manutencéao
» Definigbes
Fiabilidade
Métodos de manutencéo
Planeamento de Manutencao

e Técnicas de Planeamento (PERT)
» Pedidos de Servi¢co e Ordens de Trabalho

» Registos e custos
» Manutencdo Autbnoma

e Garantir fiabilidade dos seus equipamentos;
e Atuar “preventivamente” antes da quebra
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- Conteudo de Formacao a Distancia

¢ Implementacdo de um programa de manutencao
» Manutencao Planeada

e Auséncia de falhas no funcionamento dos equipamentos e instalacées;

e Otimizagao da disponibilidade de funcionamento dos equipamentos num
nivel 6timo de custos;

e Garantia da boa qualidade do produto final produzido;

e Melhoria da manutenibilidade dos equipamentos e instalacdes.
» Armazém da manutencéo

e Gestao de materiais;
e Sistema de controlo de Stock;
e Determinacado dos pontos de encomenda;
e Calculo dos custos de stock
» Eliminacado das Perdas de Eficiéncia

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que ira mesmo dar a formacéao presencial através
da plataforma.

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacdes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessdo de formacéao.

No final do curso recebera um Certificado de Formacéo Profissional caso frequente pelo menos

90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagao final positiva.

Esta formacéao é certificada e reconhecida.

DISFCFF097 www.highskills.pt | geral@highskills.pt

+351 217 931 365 | +244 94 112 60 90 | +258 841 099 522 | +238 924 20 25 | +239 999 25 15

P0O63_00



http://www.highskills.pt/

