Conteudo de Formacgao a Distancia

Access Intermédio

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes dos conhecimentos e competéncias que
Ihes permitam de forma eficaz manusear grandes volumes de informacéo (dados/objetos) no
gue respeita a pesquisa, atualizacao e interligacdo de base de dados utilizando a Base de
Dados Microsoft Access.

Objetivos Especificos
No final deste Curso os participantes saberao:

¢ Interrogar interactivamente bases de dados
e Apresentar informac&o no ecra e sob a forma de relatorios
o Utilizar corretamente as ferramentas disponibilizadas pelo Access

Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os profissionais que necessitem saber trabalhar eficazmente com
a Base de Dados Microsoft Access.

Pré-requisitos
Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.

Carga Horéria

18 Horas

Conteudo Programético
Médulo 0 — Apresentacdo de Plataforma e Método de Utilizagao
Modulo | - Revisdo de Bases de Dados Relacionais

» O Modelo Relacional
» Concecao de uma Base de Dados
» Modelo Entidade/Associacao

Mdédulo Il - Revisdo Construcado de Tabelas (tables)

» Modo Design
» Definir campos e tipos de dados
» Propriedades
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Definir a Chave Primaria

Gravar a tabela

Utilizagao do Lookup Wizard

O modo Datasheet View
Importacdo e exportacdo de dados

HIGH SKILLS
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Modulo 1l - Abrir e Fechar uma Base de Dados
Moédulo IV - Revisdo Relagdes entre Tabelas (Relationships)

» Criacao das relacbes
» Gravar as relagoes

Médulo V - Revisdo Construcdo de Formulérios (Forms)

» Os formularios automaticos
» Criacdo de formularios através do wizard
» O modo Form View

Modulo VI - O Modo Design View

» Operacbes com 0s objetos

» Formatacgao dos objetos

» Propriedades dos objetos

» Criacao de objetos da Caixa de Ferramentas
» Calculos no formuléario

Modulo VII - Gravar um Formulario

Criacéo de Consultas (Queries)
As consultas de selecao

O modo Design

Descricdo do ambiente do QBE
Escolher as tabelas e os campos
Especificar critérios

Funcdes e expressdes de célculo
Visualizar o Dynaset

Gravar a consulta

Modo Datasheet View
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Mdédulo VIII - Construcdo de Paginas de Acesso a Dados

Criacdo da Pagina de Acesso a Dados através do wizard
O modo Design

Descricdo do ambiente

OperacBes com 0s objetos

Formatac&o dos objetos

Propriedades dos objetos

Criacéo de objetos da Caixa de Ferramentas

Gravar a pagina
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» O modo Page View

Modulo IX - Criacdo de Relatorios

Criacao de relatérios através do wizard

O modo Print Preview

O modo Design View

Descricdo do ambiente

Operagdes com 0s objetos

Formatacao dos objetos

Propriedades dos objetos

Criacdo de objetos da Caixa de Ferramentas
Célculos no relatério

Impresséo do relatorio

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que irA mesmo dar a formacgao presencial através
da plataforma.
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O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacoes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sesséo de formagéo.

No final do curso recebera um Certificado de Formacao Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagéo final positiva.

Esta formagéo é certificada e reconhecida.
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