Conteudo de Formagao a Distancia

Sharepoint

Objetivos Gerais

Este curso permite-lhe consolidar ou adquirir conhecimentos para desenvolver, gerir e

organizar diversos tipos de conteudos através do Microsoft SharePoint.

A utilizacdo desta ferramenta e as boas praticas apresentadas no curso permitem
desenvolver intranets de organizacdes de diversos sectores de atividade e dimensao
possibilitando um acesso mais eficaz e produtivo a informacéo que deve ser partilhada por

equipas e departamentos.

Objetivos Especificos

No final da formacao os participantes deverao ser capazes de:

e Utilizar o Microsoft SharePoint numa perspetiva de gerir e partilharem diversos tipos de
conteudos;

e Criar bibliotecas e listas que organizem e categorizem os conteudos;

e Implementar e gerir intranets e definir politicas de aprovacdo e processamento de
conteudos que sao partilhados por diversos utilizadores;

e Compreender a logica de hierarquias de sites e subsites num ambiente de SharePoint e

com a utilizac@o das funcionalidades e configura¢gfes disponiveis.

Destinatarios

Este curso é dirigido a todos os utilizadores do Microsoft Office que pretendem consolidar ou
adquirir conhecimentos para comecar a utilizar ou otimizar a utilizacdo do Microsoft
SharePoint, gestores e administradores de intranets corporativas e Informaticos que estejam
envolvidos em processos operacionais de gestao e disponibilizacdo da informacdo e que

organizam, gerem ou mantém workflows de partilha de contetdos.

Pré-requisitos

Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:
e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no

escritorio), tablet ou smartphone.
DISMSDESGO18 www.highskills.pt | geral@highskills.pt

+351 217 931 365 | +244 94 112 60 90 | +258 841 099 522 | +238 924 20 25 | +239 999 25 15

P0O63_00


http://www.highskills.pt/

- Conteudo de Formacao a Distancia

Carga Horéria

12 horas

Conteudo Programaético

Mdédulo 0 — Apresentacao de Plataforma e Método de Utilizacéo

Moédulo | — Sites no Sharepoint

» A Hierarquia de Sites no SharePoint

Médulo Il - Criacdo de Listas no SharePoint

» Criacéo de novas Listas a partir de um Template
» Criar Listas personalizadas
» Controlar e validar a introducao de dados nas listas

» Ligar dados entre Listas diferentes

Médulo Il - Criacdo de Livrarias no SharePoint

» Criacéo de novas Livrarias a partir de um Template
» Trabalhar com diferentes Livrarias num Site de Equipa (Team Site)

» Gestdo Documental e de Versoes

Médulo IV - Trabalhar com Vistas (Views) de Listas e Livrarias no SharePoint

» Utilizacao das vistas predefinidas, criacdo e configuracdo de vistas personalizadas em

listas e livrarias

Médulo V - Criacdo de Sites no SharePoint

Criacdo de Sites a partir de um Template

Trabalhar com Pecas Web (Web Parts):

Criacdo de um Site de Projeto (Project Site)

Criacdo de um Site de Equipa (Team Site)

Criacédo de um Site de Comunidade (Community Site)

Criacédo de um Site de Blog (Blog Site)

YV V V V V V VY

A navegacao nos Sites e entre sites
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Modulo VI - Livrarias de Formulérios

» Criar uma Livraria de Formularios
» Publicar um Formulario no SharePoint
Modulo VII - Integragdo com o Microsoft Office

» Integragdo do Sharepoint com outras Ferramentas do Office

Modulo VIII - Gestédo de Permissdes num Site de SharePoint

» Criacdo de Grupos no SharePoint

» Atribuicdo, Niveis e Heranca de Permissdes

Moédulo IX - Automatizacdo de Fluxos de Trabalho (Workflows)

» Conceito de Fluxos de Trabalho (Workflows) no Sharepoint
» Criacdo de Fluxos de Trabalho personalizados

» Criagéo de Alertas e Notificagdes

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que ira mesmo dar a formacéo presencial através
da plataforma.

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacdes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessdo de formacéao.

No final do curso recebera um Certificado de Formacao Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagao final positiva.

Esta formacéo é certificada e reconhecida.
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