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HIGH SKILLS

Excel Aplicado ao Controlo de Gestéo e Logistica

Objetivos Gerais

Este curso visa dotar os participantes dos conhecimentos e ferramentas necessarias para
utilizar o Excel ao nivel da Gestéo e Logistica, com extrema eficacia e aplicabilidade.

Objetivos Especificos
No final do curso os formandos deverao ser capazes de:

e Analisar e organizar dados recolhidos para Gestao;
e Conceber Modelos Autométicos de analise de dados:
o Acompanhar a Gestao de Stocks com Indicadores de Gestédo, baseados no
Excel;
o Criacéo de indicadores logisticos e analise na folha de calculo;
o Implementar os seus préprios Indicadores de Gestéao;

e Automatizar todos os céalculos de Gestéo Logistica (stocks, custos e monitoriza¢cdo) com
base em funcdes avancadas do Excel;

e Criacdo de Dashboards que mostram métricas e indicadores importantes para alcancar
objetivos e metas tracadas;

e Tomar decisfes baseadas na Analise de Dados otimizada pelo Excel.

Destinatarios

Este curso destina-se a todos os que pretendem aumentar a produtividade da sua empresa,
manejando com eficacia uma ferramenta que os ajudara no dia-a-dia empresarial, ao nivel da
Gestéo.

Est4, porisso, recomendado para Gestores e Colaboradores da area administrativa, logistica,
comercial e financeira.

Pré-requisitos

Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.

Carga Horéria

24 Horas
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Conteudo Programaético

Mdédulo 0 — Apresentacado de Plataforma e Método de Utilizacao
Moédulo | - Analise de Dados com recurso a Excel

» Funcbes Avancadas;

» Construcdo de Cenérios de Andlise de Dados;

» Validacéao de Dados no Excel com dependéncias;
» Modelos de Dados.

Moédulo Il - Manipulagcéo de Informacao através de Graficos
» Criacdo e Manipulacdo de Graficos no Excel,
» Funcionalidades Avancadas no Uso de Graficos.
Moédulo Il - Criacdo de Dashboards para Gestéo e Logistica

» Acompanhamento de Indicadores de Gestdo com base no Excel;
» Dashboards com utilizacédo de Indicadores;

» Criagéo e Implementagéo de Dashboards.

Médulo IV - Tabelas Dinamicas para Gestao de Stocks em Excel

» Exemplos Empresariais com Tabelas Pivot;

» Tabelas de Duas Entradas com Variagdo dos Critérios de Filtragem.

Médulo V - Criacdo de Mapas no apoio a Gestao

Criacdo de Mapas de Registo de Clientes / Fornecedores / Vendedores / Artigos;
Mapas de Gestédo de Vendas (Vendas a Clientes ou Faturacao);

Mapas de Gestdo de Compras e Aprovisionamento. (Compras a Fornecedores);
Gestao de Stocks (Controlo de Movimentos de Armazém);

Contas Correntes (Recebimentos/Pagamentos);
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Valores Estatisticos com recurso a Fun¢des Estatisticas.

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que irdA mesmo dar a formacao presencial através
da plataforma.
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O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como

faz na sala de aula.

As apresentacdes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessao de formacéao.

No final do curso receberad um Certificado de Formacao Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e os testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliagao final positiva.

Esta formacao é certificada e reconhecida.
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