- Conteudo de Formagao a Distancia

Microsoft PowerPoint — Avancado

Objetivos Gerais

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes dos conhecimentos que lhes permitam
utilizar eficazmente o Microsoft PowerPoint nas suas carateristicas mais avancadas.

Objetivos Especificos

No fim deste Curso, os participantes deverao estar aptos a:

Identificar todas as potencialidades do PowerPoint no desenvolvimento de
apresentacoes;

Utilizar corretamente as ferramentas disponibilizadas pela aplicagéo;

Integrar documentos e informacao de outras aplicagcdes em diapositivos da
apresentacao;

Utilizar carateristicas avangadas de criacdo de efeitos em diapositivos e navegacao na
apresentacao;

Gerir trabalhos em grupo;

Criar apresentacdes multimédia interativas e para publicacdo na Web;

Efetuar apresentacgdes a audiéncias dispersas geograficamente.

Destinatarios

Este Curso destina-se a todos os utilizadores que tenham necessitem trabalhar e utilizar o
Microsoft PowerPoint nas suas fun¢des de nivel mais avancado.

Pré-requisitos

Os pré-requisitos necessarios para frequentar este curso sao:

e Ter acesso a um computador ou um tablet com ligacdo a Internet e um browser
(programa para navegar na web), como o Chrome, Safari, Firefox ou Internet Explorer.

e Pode aceder ao curso a partir de qualquer computador (por exemplo, em casa e no
escritorio), tablet ou smartphone.

Carga Horéria

12 Horas

Conteudo Programético

Modulo 0 — Apresentacao de Plataforma e Método de Utilizac&o

Modulo | - Modelos Globais

» Criacéo e utilizacdo de modelos globais.

Modulo Il - Trabalho Em Grupo
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: Conteudo de Formacgao a Distancia

» Preparacdo de uma apresentagcao para revisao.
» Utilizacado de Comentérios.

Médulo Il - Filmes E Sons
> Incorporacéo de filmes e sons do clip organizer e de ficheiros.
Médulo IV - Animacdes
> Efeitos personalizados de animagao.
Modulo V - Operacdes Avancadas
Uso de assinaturas digitais.
Uso de smart tags.
Uso do Photo Album.

Uso do Clip Organizer
Uso da galeria de diagramas conceptuais: Pyramid, Radial e outros.
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Modulo VI - Presentation Broadcast

» As facilidades de apresentacdo a membros duma audiéncia geograficamente
separados.

» A gravacao em HTML. Publicagcdo duma apresentacao.

» Gravacgao de uma “presentation broadcast” antes da publicagéo.

Modulo VII - Botdes
> A utilizacdo de botdes de acédo e botdes personalizados com Hiperligagdes.
Modulo VIII — Exercicios

Metodologia

Este curso tem sempre presente o formador, que irA mesmo dar a formacao presencial através
da plataforma.

O Formando pode intervir juntamente com o formador ou com os restantes formandos tal como
faz na sala de aula.

As apresentacoes e exercicios serdo sempre disponibilizados pelo formador no final de cada
sessdo de formacao.

No final do curso recebera um Certificado de Formacao Profissional caso frequente pelo menos
90% das aulas, realize os trabalhos e o0s testes propostos, participe nas discussdes online e
tenha avaliacéao final positiva.

Esta formacéo é certificada e reconhecida.
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