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- Contelido de Formacéo
"SKILLS

Formagao e Consultoria

Gestéo e Controlo Eficaz do Plano de Formacgdo com o uso da ferramenta de
Excel

Objetivos Gerais:

Este Curso tem como objetivo dotar os participantes das competéncias necessarias
para a gestéao e controlo do Plano de Formacao.

Objetivos Especificos:

No final do curso os formandos ficarao aptos:

e Enquadrar as necessidades de Formacao na estratégia da Organizacéo;

e |dentificar os tipos de formacéo e mais eficazes para o cliente interno;

e Reconhecer o processo de diagnostico de necessidades;

e Gerir o plano de formacédo conforme os objetivos estratégicos da Organizacao.

Destinatarios:

Este Curso destina-se a todos os profissionais envolvidos e com responsabilidades ao
nivel da gestao e controlo do Plano de Formacao para a sua empresa ou grupo de
trabalho que lideram.

Carga Horéaria:

18 Horas

Conteudo Programatico:

Médulo | - A Formacdo Profissional e a Gestado Integrada de Recursos
Humanos

» Enquadramento das necessidades da Formacgao na Organizacao;
» Os recursos humanos — analise das potencialidades versus necessidades.

Moédulo Il = O Papel da Formacéao Profissional no Seio da Organizacdo com Uso
da Ferramenta de Excel

» Os indicadores estratégicos a contemplar- uso da ferramenta de Excel,
» Tipos de Formacéo profissional:
e |dentificacéo dos tipos de formacgéao mais eficazes, no contexto;
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Moédulo 1l — Os Projetos e os Planos de Formacdo com Uso da Ferramenta de

Excel

Objetivos e métodos dos diversos tipos;
Razdes para a sua escolha.

» O Diagnostico das Necessidades de Formacgéo:

O processo de caraterizacdo das necessidades;
A escolha metodoldgica e sua implementacéo;
A analise do trabalho;

Criacdo de templates e indicadores.

» O Plano de Formagéo Profissional:

Periodicidade;

Integracdo com a Gestéo de Carreiras;
Integracdo com a Avaliagédo de Desempenho;
Definicado dos cursos a realizar;

Objetivos dos cursos e destinatarios;

Local da formacéo e calendarizacéao;

A divulgacéo do plano;

A implementacéo.
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